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NOTA INTRODUTORIA

A implementag¢do do POCAL (DL 54-A/99 de 22 de fevereiro) veio exigir que todas as autarquias locais
procedessem a inventariacdo sistematica dos respetivos bens, direitos e obrigagdes.

Posteriormente, a Portaria n.2 671/2000, de 10 de margo, institui o Cadastro e Inventario dos Bens do
Estado (CIBE), diploma que regulamentou a organizacao dos inventdrios seus bens mdveis, viaturas e
bens imoveis.

Mais recentemente, com a publicacdo do SNC-AP (DL 192/2015 de 11 de setembro), novos requisitos
se instituiram, nomeadamente com a aprovagao:

1 - Da NCP 5 — Ativos Fixos Tangiveis;

2 - Do classificador complementar — Cadastro e vidas Uteis dos ativos fixos tangiveis, intangiveis e
propriedades de investimento, substituiu a Portaria n2671/2000, 17 de abril (CIBE — Cadastro e
Inventario dos Bens do Estado), contendo:

a) Os cddigos para efeitos de cadastro dos ativos fixos tangiveis e propriedades de investimento,
registados na Classe 4 do subsistema de contabilidade financeira;

b) As respetivas vidas Uteis a serem utilizadas como referéncia pelas entidades, nomeadamente na
aplicacdao do método de deprecia¢ao da linha reta, em ativos fixos tangiveis e propriedades de
investimento.

O presente regulamento foi elaborado pela Junta de Freguesia de Poiares (Santo André) no uso das
competéncias atribuidas pela alinea h) do n.2 1 do artigo 162 da Lei n.2 75/2013 de 12 de setembro e
submetido a deliberacado da respetiva Assembleia de Freguesia ao abrigo alinea b) do n.2 2 do artigo 92

do respetivo diploma.
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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.2
Objeto

O presente Regulamento de Inventdrio e Cadastro estabelece o plano de organizag¢dao e um conjunto

de regras definidoras de politicas, métodos e procedimentos que visam assegurar, de forma metddica

e ordenada, a gestdo e o controlo do patrimdénio da Freguesia de Poiares (Santo André), adiante

designada por Freguesia, permitindo designadamente:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
g)

h)

O seu conhecimento integral e rigoroso;

A sua composicao;

A sua valorizagao;

Os servicos e orgaos competentes em cada uma das fases;

As regras de aquisicdo, registo, valorizacdo, manutencgao, etiquetagem, controlo periddico e
abate;

A responsabilidade de cada servico ou érgao competente;

A disponibilizacao de informacao e relato para a contabilidade em matérias de bens méveis,
imodveis e viaturas;

A disponibilizacdo de informacao e relato para a gestdao em matérias de bens mdveis, imdveis

e viaturas.

Artigo 2.2
Objetivos

1 - Ao nivel da implementacao do Sistema de Inventdrio e Cadastro, constituem objetivos do presente

Regulamento:

a)
b)

c)

A sistematizacdo do inventario dos bens;
A definicdo dos critérios de inventariacdo;
O estabelecimento dos principios gerais de inventdrio e cadastro, aquisicdo, administracdo e

abate dos bens méveis, imdveis e veiculos, adiante designados como ativo imobilizado;
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d) A identificacdao das competéncias dos diversos servigcos da Freguesia de Poiares (Santo André)
envolvidos na prossecucao destes objetivos.

2 - Constituem objetivos dos métodos e procedimentos do presente Regulamento:

a) Manter permanentemente atualizadas as fichas do imobilizado;

b) Assegurar que as aquisi¢des se efetuam de acordo com o planeamento de atividades, segundo
as decisOes da Junta de Freguesia e através de requisi¢cdes externas ou documento equivalente,
designadamente contrato, emitido pelos responsdveis designados para o efeito, apods
verificacdo do cumprimento das normas legais aplicaveis;

c) Assegurar arealizacdo das reconciliagcdes entre os registos das fichas de inventario e os registos
contabilisticos;

d) Assegurar que é efetuada verificacao fisica periddica dos bens do ativo imobilizado, conferindo
com os registos e procedendo-se prontamente regularizacdes a que houver lugar.

3 - Em sede de gestdo do patriménio da Freguesia, constituem ainda objetivos do presente
Regulamento a observancia de uma correta afetagdo dos bens pelos diversos servicos, tendo em conta
ndo sob as respetivas necessidades, mas também a sua melhor utilizacdo e conservacdo, bem como a
definicdo da interacdo entre os diferentes servicos, caracterizando a sua responsabilidade, quando

direta ou indiretamente envolvidos nos procedimentos da sua gestao.

Artigo 3.2
Ambito de aplicagdo

1 - O Inventdrio e Cadastro do patriménio compreende todos os bens médveis, imdveis e veiculos.
2 - Os bens sujeitos a Inventario e Cadastro compreendem, para além dos bens do dominio privado de
que a Freguesia é titular, todos os bens publicos que lhe estejam afetos, a titulo precario ou sob a sua
administracdo ou controlo, incluindo os bens do dominio publico, estejam ou nao afetos a sua atividade
operacional, os quais devem constar das respetivas notas, nos anexos as demonstracdes financeiras.
3 - Para efeitos do presente Regulamento, consideram-se:

a) Cadastro, o registo dos bens que fazem parte do ativo imobilizado da Freguesia;

b) Inventario, a relagdo dos bens que fazem parte do ativo imobilizado da Freguesia devidamente

classificados, valorizados e atualizados de acordo com os classificadores e critérios de

valorimetria exigiveis;
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c)

d)

Bens do dominio privado, os bens imdveis e moveis e veiculos que, detidos com continuidade
ou permanéncia, nao se destinem a ser vendidos ou transformados no decurso normal das
operacdes, quer sejam da sua propriedade, quer estejam em regime de locacdo financeira;

Bens do dominio publico, os bens da Freguesia ou sob a sua administracao que estdo afetos ao
uso publico, tais como terrenos, edificios, etc., bem como outros bens que ndo estdo no

comércio juridico-privado e que qualquer norma juridica os classifique como coisa publica.

4 - O presente Regulamento aplica-se a todos os servicos da Freguesia e é complementar e indissociavel

da Norma de Controlo Interno.

Artigo 4.2
Pressupostos legais de aplicagao

Na aplicac¢do do presente Regulamento deve proceder-se a verificagdo do cumprimento:

a)
b)

c)

d)

f)

Lei 75/2013 de 12 de setembro, que aprovou o Regime Juridico das Autarquias Locais;

SNC-AP (DL 192/2015 de 11 de setembro), nomeadamente da NCP 5 — Ativos Fixos Tangiveis;
Classificador complementar que substituiu a Portaria n2671/2000, 17 de abril (CIBE — Cadastro
e Inventario dos Bens do Estado);

Do Decreto-Lei n.2 26/2002, de 14 de fevereiro, que aprova a classificagio econémica das
receitas e despesas publicas;

Do Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, que aprova o Cédigo dos Contratos Publicos e do
Decreto-Lei n.2 197/99, de 8 de junho, relativo ao regime juridico da realizagdo das despesas
publicas e da contratacdo publica respeitante a locacdo e aquisicdo de bens mdveis e servicos,
na parte n3o revogada pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro;

Dos restantes regulamentos e despachos em vigor;

Artigo 5.2
Comissao de avaliagao

1 — Para os bens do ativo imobilizado cujo valor de aquisicdo ou producdo se desconheca, pode ser

criada uma comissdo de avaliacdo, nomeada pela Assembleia de Freguesia, sob a proposta do

Executivo, ouvidos servigos de contabilidade e patrimdnio, para proceder a respetiva avalia¢ado.
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2 - A comissdo de avaliagdo deve integrar, se possivel, varios especialistas, englobando, pelo menos, as
areas da contabilidade, do patrimdnio, do direito, da economia e gestao.

3 —Caso, por razGes operacionais ou outras, ndo seja possivel nomear a comissao referida nos nimeros
anteriores, pode recorrer-se a especialistas externos que demonstrem possuir experiéncia na matéria

ou a aquisicdao de outros servigos a terceiros.

CAPITULO Il
DO PLANO DE ORGANIZACAO

Artigo 7.2

Administracao e implementacao
1 - Cabe a Junta de Freguesia aprovar e manter em funcionamento o presente Regulamento,

submetendo-o a deliberagdao da Assembleia de Freguesia.
2 - Compete ao servico de contabilidade e patrimdnio zelar pelo cumprimento das normas definidas

neste Regulamento.

Artigo 8.2
Deveres e obrigagoes

1 — Para efeitos de elaboragao do Inventdrio e Cadastro dos bens, devem todos os servicos cumprir
com as seguintes obrigacdes:
a) Disponibilizar, obrigatoriamente, todos os elementos ou informacdes que lhe sejam solicitados,
sobre os bens que lhes estdo afetos;
b) Zelar pelo bom estado de conservagdao e manutengao dos bens afetos;
¢) Manter afixado em local bem visivel, mediante conferéncia fisica permanente, folha de carga
atualizada dos bens pelos quais sdo responsaveis.
2 - Cada funciondrio é responsavel pelos bens e equipamentos que lhe estejam atribuidos.
3 — Em caso de danificacdo, deficiente manutencdo, transferéncia, desaparecimento, bem como de
qualquer outro ato ndo autorizado praticado em relagdo ao mesmo, deve o funciondrio responsavel

participar superiormente, sem prejuizo de eventual apuramento de responsabilidades.
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Artigo 9.2
Competéncias

Compete aos responsdveis da contabilidade e patrimdnio:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

j)

k)

Promover e coordenar o levantamento e a sistematizagdo da informagdo que assegure o
conhecimento de todos os bens da Freguesia e a respetiva localizacao;

Assegurar a gestao e o controlo fisico do patrimdénio, mantendo permanentemente atualizado
o registo dos bens;

Desenvolver e acompanhar, através dos elementos fornecidos quer pelos varios servicos
requisitantes quer pela prépria contabilidade, designadamente informacdes, autos de
ocorréncias, ordens de pagamento, faturas ou documentos de idéntica natureza, todos os
processos de inventariacdo, aquisicao, transferéncia, abate, permuta, etc.;

Coordenar e controlar a etiquetagem dos bens;

Manter atualizados os registos e inscricdes matriciais dos prédios urbanos e rusticos, bem como
de todos os demais bens que, por lei, estdo sujeitos a registo;

Proceder a atempada atualiza¢dao do inventario;

Realizar, coordenar e controlar a codificacdo por localizacdo dos bens e as verificacGes fisicas
periddicas;

Criar e manter atualizado um arquivo de toda a documentacao;

Fiscalizar e verificar periodicamente a existéncia de indicios de negligéncia em relagdo a
manutencado e conservag¢ao dos bens ou a ocorréncia de alguma falta ou anomalia em relagao
aos procedimentos e condutas a ter com o patrimdnio;

Emitir aos restantes servicos, orientagdes que salvaguardem a uniformidade dos
procedimentos de inventario;

Recolher e analisar os contributos emanados dos outros servicos da Freguesia que visem um
melhor desempenho funcional em matéria de gestdo do inventario, dos mesmos elaborando
anualmente sintese que evidencie solu¢des conducentes;

Promover e coordenar o levantamento, a sistematizacdo e a atualizacdo permanente da
informacdo com impacto financeiro, que assegure, para efeitos de elaboracdo de balanco, a

inventariacdo de todos os bens;
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m) Assegurar a classificacdo e registo dos bens, tanto em termos orcamentais como patrimoniais,
preservando atempadamente as reconciliagcdes entre as fichas de inventario e a contabilizacao
dos ativos e passivos;

n) Proceder as amortizagGes, provisdes e quaisquer demais alteragdes de valor do patriménio de
acordo com o disposto no presente Regulamento e demais disposicdes legais em vigor;

o) Recolher e analisar os contributos emanados pelos servigos da Freguesia que visem um melhor

desempenho funcional em matéria de gestdo patrimonial.

CAPITULO 1lI
DO INVENTARIO E CADASTRO

Artigo 10.2
Inventariagao e cadastro

Para efeitos de elaboragao de balanco inicial, o Inventariagdao e Cadastro compreendem as seguintes
operacgoes:

a) Arrolamento — elaboracdo de uma listagem discriminada dos elementos patrimoniais a
inventariar;

b) Classificagdo — agrupamento dos elementos patrimoniais nas diversas classes, tendo por base
os respetivos codigos de classificagdao do Classificador Complementar ao SNC-AP e demais
tabelas de classificacdo em vigor;

c) Etiquetagem — operac¢do que consiste na colocagdo de etiquetas/disticos ou placas metalicas,
nos bens inventariados, com o seu numero de inventario;

d) Descricdo — operagdo que consiste na identificagdo das caracteristicas que os bens
inventariados apresentam;

e) Avaliagdo — atribui¢do de um valor a cada elemento patrimonial inventariado de acordo com
as regras e critérios de valorimetria legalmente aplicaveis;

f) Registo —registo dos bens do ativo imobilizado da Freguesia no software de patrimoénio em uso.
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Artigo 11.2
Elementos do inventario que integram o Balango

1 — O Balango da Freguesia integra os bens do ativo imobilizado, agrupados na classe 4, que inclui
designadamente, bens mdveis, veiculos e bens imdveis do seu dominio privado, bem como os bens sob
a sua administracdo ou controlo, incluindo os bens do dominio publico, estejam ou n3o afetos a sua
atividade operacional;

2 - Os bens sdo considerados nao duradouros ou duradouros consoante tém ou ndo consumo imediato,

em regra, com uma duracao util estimada inferior ou superior a um ano, respetivamente.

Artigo 12.2
Suportes documentais

1 — Para a organizacao do inventdrio dos bens mdveis, dos veiculos e dos bens imdveis da Freguesia
sao adotadas fichas de inventario:

a) Ficha de identificagdao ou de registo histérico, na qual se inscreve toda a informacdo relevante
para a caracterizacdo do bem, tendo em conta a sua origem e as relagdes econdmico-
financeiras que lhe estdo associadas, com vista a sua inventariacdo, eventuais alteracdes e
outros factos patrimoniais que ocorram ao longo do periodo de vida util de cada bem do ativo
imobilizado (CIME, CIVE e CIIDE);

b) Ficha de inventario, na qual se regista o ordenamento sistematico e por grandes classes ou
tipos de bens referentes aos acréscimos, diminuigdes e outras alteragdes patrimoniais (CIBE);

c) Ficha de amortizagdo, na qual se registam os decréscimos do valor contabilistico dos bens,
sofridos em func¢do do tempo decorrido, do seu uso e obsolescéncia (CIBE).

2 - As fichas referidas no nimero anterior devem ser elaboradas e mantidas atualizadas, em suporte
informatico que permita, de forma informatizada e em dossier impresso em papel.
3 - No final de cada ano econémico, de ser elaborado:

a) Mapa sintese dos bens inventariados, que reflete de forma agregada por grandes classes, por
tipos de bens ou por qualquer outra forma, que venha a ser julgada conveniente, a variacdo dos
elementos constitutivos do patriménio;

b) Mapa global.
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Artigo 13.2
Identificacao dos bens

Para efeitos de inventariagao:

a)

b)

Os bens moveis sdo identificados a partir da sua designagdao, marca, modelo e atribui¢cdo do
respetivo cddigo do classificador complementar ao SNC-AP, nimero de inventario, ano e custo
de aquisi¢do, custo de produc¢ao ou valor de avaliagao;

Os veiculos identificam-se através da matricula, da marca, modelo, combustivel, cilindrada,
atribuicdo do respetivo cédigo do classificador geral, nUmero de inventario, nimero do registo,
tipo de veiculo e ano e custo de aquisicdo, custo de producdo ou valor de avaliagao;

Os bens imédveis identificam-se com a atribuicdo do respetivo cédigo do classificador
complementar ao SNC-AP, nimero de inventario, indicacdo geografica do distrito, concelho e
freguesia e, dentro desta, a morada, confrontacGes, denominacdo do imodvel, se a tiver,
identificacdo do respetivo dominio (publico ou privado), da espécie de imével (urbano, rustico
ou outros), natureza dos direitos de utilizacdo, classificacdo, se for classificado, caracterizacao
fisica (areas, numero de pisos, estado de conservacdo), ano de construcdo das edificacdes,
inscricdo matricial, registo na conservatéria e custo de aquisicdo, custo de producdo ou valor

de avaliacgao.

Artigo 14.2
Localizagao das etiquetas

1 - A localizagdo das etiquetas de cada bem mdvel encontra-se da seguinte forma:

a) Regra geral (em local visivel e protegido que ndo cause problemas estéticos ou funcionais);
b) 1.2 Lateral direita em cima;
c) 2.2 Frente direita em cima;
2 - ExcecOes:
a) Debaixo — cadeiras, calculadoras, teclados, telefones;
b) Em cima (superficie lisa) — agrafadores, furadores.
c¢) No caso dos bens que, pela sua natureza, ndo sdo etiquetaveis, a informacdo relativa a sua

etiquetagem, obedecendo ao disposto no numero 1, consta das respetivas fichas de inventario.
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deve comunicar o facto a contabilidade para proceder a sua substituicao.

CAPITULO IV
DAS FASES DO INVENTARIO

SECCAO |
FASES DO INVENTARIO

Artigo 15.2
Fases do inventario

1 - As fases do inventario dos bens incluidos no presente Regulamento compreendem a aquisicdo, a
administragdo e o abate.

2 - O processo de aquisicao dos bens obedece ao regime juridico e aos principios gerais de realiza¢do
de despesas em vigor, bem como aos métodos e procedimentos estabelecidos na respetiva norma de
controlo interno.

3 - A administracdo compreende a afetacdo, a conservacdo, a atualizacdo dos dados e a transferéncia.

4 - O abate compreende a saida do bem do Inventario da Freguesia.

SECCAO Il
AQUISICAO

Artigo 16.2
Aquisicao

1 - A aquisicdo é da responsabilidade da Junta de Freguesia ou do seu Presidente, sob proposta dos
servicos com competéncia para o efeito, adiante designados como servicos requisitantes, devendo ter
cabimento no orcamento atribuido e ser justificada quanto a sua economia, eficiéncia e eficacia.

2 - O tipo de aquisicdao dos bens é registado nas fichas de individuais de identificacdo e de inventario
dos bens, de acordo com os seguintes cédigos:

a) Aquisicdo por compra;
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b) Aquisicao por cessdo a titulo definitivo;

c) Aquisicdo por transferéncia, troca ou permuta;

d) Aquisi¢cdo por expropriagao;

e) Aquisicdo por doacdo, heranca, legado ou perdido a favor do Estado;
f) Aquisicdo por dagdao em cumprimento;

g) Locacéo;

h) Aquisicao por reversao;

i) Outros.

Artigo 17.2
Bens sujeitos a registo de propriedade

1 - Apds a aquisicao de qualquer prédio a favor da Freguesia, deve proceder-se a inscricdo matricial e
ao averbamento do registo, na competente reparticdo de financas e na conservatéria do registo
predial, respetivamente.

2 - O registo define a propriedade do bem, implicando a inexisténcia do mesmo a impossibilidade da
sua alienagdo ou da sua efetiva consideracdao como integrante do patrimdnio, sé se procedendo a
respetiva contabilizacdo apds o cumprimento dos requisitos necessarios a regularizacdo da sua
titularidade, sendo, até I3, devidamente explicitada a situagdo em anexo as demonstragdes financeiras.

3 - Os bens sujeitos a registo sao, além de todos os bens imdveis, todos os veiculos automoveis.

SECCAO Il
ADMINISTRACAO

Artigo 18.2
Afetacao e transferéncia

1 - Os bens moéveis sao afetos aos servicos utilizadores, mediante autorizacdo da Junta de Freguesia ou
do seu Presidente, acrescendo a folha de carga respetiva.

2 — A transferéncia de bens mdveis entre salas, gabinetes, seccoes, divisGes, departamentos, etc., pode
ser efetuada mediante autorizacgdo.

3 — Para efeitos de transferéncia de bens, o servico cedente preenche ficha de transferéncia interna e

recolhe a validacdo pelos responsaveis.
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Artigo 19.2
Atualizagao

1- No caso de existéncia de grandes repara¢des, beneficiacdes, valorizagdes ou desvalorizagdes,
excecionais, por razdes inerentes ao proprio bem ou por variacdo do seu preco de mercado, estas
devem ser comunicadas no prazo maximo de 5 dias Uteis ao servico de contabilidade e patrimédnio,
para efeitos de registo contabilistico e atualizacdo das respetivas fichas de individuais de identificacao
e de inventdrio, através da designacao:

a) AV — Acréscimo de vida util;

b) GR — Acréscimo de valor com ou sem acréscimo de vida util, por forca de grandes reparacoes

ou beneficiagao;

c) DE - Desvalorizacdo excecional, por razées de obsolescéncia, deterioracao;

d) VE —Valorizagdo excecional, por razdes de mercado.
2 - No ambito da gestdao dinamica do patriménio as fichas do inventario sao mantidas
permanentemente atualizadas, devendo para o efeito todos os servigos da Freguesia colaborarem com

os servicos de contabilidade e patrimdnio nos termos definidos no presente Regulamento.

Artigo 20.2
Guarda e conservagao de bens

Cada servico é responsavel pela guarda e conservacao dos respetivos bens que lhe estdo afetos e deve
participar superiormente:
a) A necessidade de reparacdo ou conservacao de bens;
b) O desaparecimento de bens e qualquer facto relacionado com o seu estado operacional ou de
conservacdo, sem prejuizo de eventual apuramento de responsabilidades;
c) A incorreta utilizacdo ou desvio de bens, independentemente do responsavel ter sido o seu
utilizador ou ndo e do apuramento posterior de responsabilidades;

d) A necessidade de reparagdo ou conservacao.
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Artigo 21.2

Seguros
Todos os bens mdveis e imdveis da Freguesia podem estar adequadamente segurados de acordo com

decisdo da Junta da Freguesia sobre proposta dos servicos de contabilidade e patrimdnio.

SECCAO IV
ABATE

Artigo 22.2
Abate

1 - As situacdes suscetiveis de originarem abates sdo as seguintes:
a) Alienacgao;
b) Furtos, extravios e roubos;
¢) Destruicdo;
d) Cessdo;
e) Declaracdo de incapacidade do bem;
f) Troca;
g) Transferéncia;
h) Incéndio.
2 - Os abates de bens ao inventario devem constar das respetivas fichas de individuais de identificacao
e de inventdrio de acordo com os seguintes cddigos:
a) Alienacdo a titulo oneroso;
b) Alienacdo a titulo gratuito;
c) Furto/roubo;
d) Destruicdo ou demolicao;
e) Transferéncia, troca ou permuta;
f) Devolucdo ou reversdo;
g) Sinistro e incéndio;

h) Outros.
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2 - No caso de abate definitivo de bens do ativo imobilizado deve a Junta de Freguesia de Poiares (Santo
André) elaborar auto de abate, atentas as normas e legislacdo aplicavel e submeter a Ratificagcdo da

Assembleia de Freguesia.

Artigo 23.2
Formas de alienacgao

1 - A alienacdo dos bens pertencentes ao imobilizado é efetuada preferencialmente em hasta publica,
por concurso publico, ou em situacdes devidamente justificadas, recorrendo a negociacao direta ou
outra forma quando norma regulamentar ou decisdao expressamente o preveja em conformidade com
as disposicoes legais aplicaveis.

2 - Caso ndo seja celebrada escritura de compra e venda, é elaborado um auto de aliena¢do, onde sdo

descritos os bens alienados e respetivos valores de alienagao.

Artigo 24.2
Furtos, roubos e incéndios

No caso de se verificarem furtos, roubos ou incéndio, compete ao responsavel do servico onde se
verificar o furto, roubo ou incéndio, elaborar relatério e auto de ocorréncia e comunicar

superiormente.

Artigo 25.2
Extravio e destruicao

1 - Compete ao responsavel do servico onde se verificar o extravio ou destruicao de bens ou de marcas
identificativas do bem, comunicar por escrito o sucedido sem prejuizo do apuramento de posteriores
responsabilidades.

2 - Caso se apure o funcionario responsavel pelo extravio ou destruicao de bens, a Freguesia deve ser
indemnizada de forma a se poder adquirir outro que o substitua, sem prejuizo, se for caso disso, de

instauracdo do competente processo disciplinar.
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3 — Apds esgotadas todas as possibilidades de resolucao interna das situacdes de extravio de bens e

informacgado sobre a ocorréncia a Junta de Freguesia, deve esta participar as autoridades competentes.

Artigo 26.2
Cedéncias, transferéncias e doagoes

1 — A cedéncia de bens imdveis é feita mediante protocolo ou escritura a celebrar entre as partes,
atentas as normas legais em vigor.

2 - No caso de cedéncia tempordria ou definitiva de bens méveis ou veiculos ou ainda de doagdo de
bens a outras entidades deve a Junta de Freguesia de Poiares (Santo André) elaborar auto de cedéncia,
transferéncia ou doagdo, atentas as normas e legislacao aplicavel e apds autorizagcdo da Assembleia de
Freguesia.

3 — A cedéncia plena ou definitiva segue as regras do abate.

CAPITULO V
DA VALORIMETRIA E GESTAO DO PATRIMONIO

SECCAO |
INVENTARIO INICIAL

Artigo 27.2
Principios e regras de inventariacao

1 - A inventariacdo de bens mdveis pressupde a aquisicao suportada com fatura ou documento
equivalente, ou qualquer outro instrumento juridico que confira a doacdo, transferéncia, cessao
definitiva ou outro a favor da autarquia.

2 — Ainventariacdo dos veiculos pressupde a existéncia de titulo de utilizacdo valido e juridicamente
regularizado.

3 - Ainventariacdo dos bens imdveis pressupde também a devida regularizacao, tanto no caso em que
confira a posse como no caso em que confira o direito de utilizacdo a favor da entidade contabilistica.

4 — Os bens devem manter-se em inventdrio desde o momento da sua aquisicdo e inventariagdo até ao
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seu abate, o qual, regra geral, ocorre no final da vida util, também designada de vida econdmica.

5 — Os bens que evidenciem ainda boas condi¢des de funcionamento e que se encontrem totalmente
amortizados devem, ainda assim, ser mantidos em inventario.

6 — Nos casos em que ndo seja possivel apurar o ano de aquisicdo ou de producdo dos bens, adota-se
o ano de inventdrio inicial, para se estimar o periodo de vida util dos bens que corresponde ao periodo
de utilizacdo durante o qual se amortiza totalmente o seu valor.

7 — Nos casos em que houver lugar a avaliagdes devem ser respeitadas as regras constantes da

legislagdao em vigor.

SECCAO Il
IMOBILIZADO

Artigo 28.2
Regras de valorimetria

1 - O ativo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais ou complementares para o colocar em
condi¢des de utilizacdo, deve ser valorizado pelo custo de aquisicao ou pelo custo de producao.

2 - O custo de aquisicdo e o custo de producdo dos elementos do ativo imobilizado devem ser
determinados de acordo com as seguintes defini¢des:

a) Considera-se como custo de aquisicdo de um ativo imobilizado o obtido pela soma do respetivo
preco de compra adicionado aos gastos suportados direta ou indiretamente para o colocar no
seu estado atual e local de funcionamento;

b) Entende-se por custo de producdo de um bem a soma dos custos diretos suportados para o
produzir, colocar no estado em que se encontra e no local de armazenagem;

¢) Entende-se por custos diretos a soma dos custos com a mao-de-obra, matérias-primas e outros
materiais diretamente consumidos e de outros gastos gerais de fabrico.

3 - Os custos de distribuicdo, administracdo geral e financeiros ndo sdo incorporados no custo de
producao.

4 — Quando se trate de ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito ou que se desconheca o seu valor
de aquisicdo ou de producdo, deve considerar-se o valor resultante da avaliacdo ou o valor patrimonial

definidos nos termos legais ou, caso nao exista disposicao aplicavel, o valor resultante da avaliagdo da
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comissdo de avaliagcdo, ou na sua falta, segundo critérios técnicos que se adequem a natureza desses
bens, devendo o mesmo ser explicitado nos anexos as demonstragdes financeiras.

5 - No caso de transferéncias de ativos entre entidades o valor a atribuir sera o valor constante nos
registos contabilisticos da entidade de origem, desde que em conformidade com os critérios de
valorimetria estabelecidos na lei, salvo se existir valor diferente do fixado no diploma que autorizou a
transferéncia ou, em alternativa, valor acordado entre as partes e sancionado pela entidade
competente.

6 - Caso os critérios nos nimeros anteriores nao sejam exequiveis, o imobilizado assume o valor zero
ou, se for o caso, o valor com que o mesmo se encontra segurado, tendo em conta o regime de
amortizagdes previsto no presente Regulamento e demais legislacdo aplicavel.

7 — Nos casos em que o imobilizado assume o valor zero, este é mantido até o bem ser objeto de uma
grande reparagao, assumindo, entdo, o montante desta.

8 - Na impossibilidade de valorizacdo dos bens, devem os mesmos ser identificados no anexo as
demonstragdes financeiras e justificada aquela impossibilidade.

9 - Como regra geral, os bens de imobilizado ndo sdo suscetiveis de reavaliacdo, salvo se existirem
normas que a autorizem e que definam os respetivos critérios de valorizagao.

10 — A valorizacdo dos bens do dominio publico deve ser efetuada, sempre que possivel, ao custo de

aquisicdo ou ao custo de producio.

Artigo 29.2
Alteragao de valor

1 - Todos os bens suscetiveis de alteracdo do valor, designadamente por motivos de grandes
reparagdes, sujeitos ou nao as regras de amortizagdao, devem constar do inventario pelo seu valor
atualizado.

2 — Para efeito dos respetivos registos contabilisticos devem, em caso de duvida, considerar-se grandes

reparacgées as previstas na legislacdo em vigor.

Artigo 30.2
Amortizagoes e reintegragoes dos bens

1 - Quando os elementos do ativo imobilizado tiverem uma vida util limitada, ficam sujeitos a uma

amortiza¢do sistematica durante esse periodo.
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2 - As amortizagGes de bens do imobilizado obedecem ao disposto no classificador complementar
anexo ao SNC-AP, e demais normativos legais em vigor.
3 - As amortizagdes dos elementos do ativo imobilizado sujeitos a depreciacdo ou deperecimento sao
considerados como custo.
4 - O método de cdlculo das amortizacdes do exercicio € o das quotas constantes, devendo as
alteracdes a esta regra ser explicitadas nas notas ao balanco e a demonstracdo de resultados.
5 - Para efeitos de aplicagdo do método das quotas constantes, a quota anual de amortizagao aceite
como custo do exercicio determina-se aplicando aos montantes dos elementos do ativo imobilizado
em funcionamento as taxas de amortizacao definidas na lei, pelo que o valor anual de amortizacdo é
igual ao valor de aquisicdo do bem (acrescido do valor de grandes reparacdes ou de reavaliacdao
permitidas por lei) multiplicado pela taxa anual de amortizacao.
6 - A fixacao de quotas diferentes das estabelecidas na lei para os elementos do ativo imobilizado
corpéreo adquirido em segunda mado, é determinada pela Junta de Freguesia, sob proposta
devidamente fundamentada do responsdvel do servigo de contabilidade.
7 - Em regra, sdao totalmente amortizados no ano de aquisicdo ou producdo os bens sujeitos a
depreciacdo, em mais de um ano econdémico, cujos valores unitarios nao ultrapassem 50% do IAS.
8 - Para efeitos de controlo, os bens totalmente amortizados no ano de aquisicdao, nos termos do
numero anterior, devem manter-se em inventario até ao seu abate.
9 — No ano em que se verificar o inicio de utilizacdo dos bens deve aplicar-se a taxa anual prevista no
classificador complementar anexo ao SNC-AP correspondente ao niumero de meses contados a partir
da sua entrada em funcionamento.
10 - No ano em que se verificar a transmissdo, a alienacdo ou o abate dos bens deve, de igual modo,
calcular-se a amortizagao correspondente ao nimero de meses decorridos apds a Ultima amortizagcao
anual.
11 - Os bens adquiridos através da celebracdao de contratos de locacdo estdao sujeitos ao regime de
amortizacOes previsto no presente Regulamento e devem ser registados no inventario do seguinte
modo:

a) ApOs a celebragdo do contrato, devem ser registados no inventario pelo valor correspondente

ao custo do bem;
b) As amortiza¢cOes anuais relacionadas com a vida util dos bens seguem a regra das quotas

constantes;
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c) Se ndo existir certeza razoavel de que o locatario opte pela titularidade do bem no final do
contrato, o bem locado deve ser amortizado durante o periodo do contrato, se este for inferior
ao da vida util;

d) No final do contrato, se o locatario ndo exercer a op¢ao de compra, devolve os bens ao locador
e procede ao seu abate no inventdrio;

e) No final do contrato, se o locatdrio exercer a op¢do de compra e os bens tiverem vida util,
permanecem no inventario e seguem as regras do presente diploma;

f) Deve ser elaborado um mapa de amortiza¢des para cada bem sujeito a depreciacao.

Artigo 31.2
Desvalorizagoes excecionais

1 - Quando, a data do balanco, os elementos do ativo imobilizado corpéreo e incorpdreo, seja ou ndo
limitada a sua vida util, tiverem um valor inferior ao registado na contabilidade, devem ser objeto de
amortizacdo correspondente a diferenca, se for de prever que a reducdo desse valor seja permanente.
2 - As amortizagdes extraordindrias referidas no nimero anterior ndo devem ser mantidas se deixarem

de existir os motivos que as originaram.

Artigo 32.2
Controlo e gestao de bens

O controlo de todos os bens inventaridveis da Freguesia de Poiares (Santo André) é realizado
anualmente pelo servico de contabilidade com supervisao do Executivo e compreende os seguintes
passos:

a) Verificacdo fisica da existéncia dos bens;

b) Verificacdo dos registos no software do patrimonio;

c) Verificacdo dos registos contabilisticos;

d) Elaboracdo de relatério de verificacdo;
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CAPITULO VI
DA RESPONSABILIDADE FUNCIONAL

Artigo 33.2
Infragao disciplinar

A violacdo de regras estabelecidas no presente Regulamento, sempre que indicie o cometimento de
infracdo disciplinar, dd lugar a instauracdo do procedimento competente, nos termos do Estatuto

Disciplinar da Funcdo Publica.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS E ENTRADA EM VIGOR

Artigo 34.2
Omissoes

1 - A tudo o que for omisso neste regulamento, aplicam-se as disposi¢cOes previstas na legislacdo em
vigor.

2 - Sob proposta devidamente fundamentada dos servigos da contabilidade, compete a Junta de
Freguesia ou ao Presidente da Junta a resolucdo de situagdes nao previstas no presente regulamento,

omissas na lei ou relativamente aquelas em que se verifiguem duvidas na sua aplicacao.

Artigo 35.2
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor imediatamente a seguir apds as deliberagdes dos respetivos

orgdos da Freguesia de Poiares (Santo André).
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